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内部監査の計画（Plan） ～内部監査の個別計画書の作成～

各部署者毎に各部署者毎に各部署者毎に各部署者毎に監査実施時間監査実施時間監査実施時間監査実施時間
をををを設定設定設定設定する。する。する。する。

各部署者に監査する各部署者に監査する各部署者に監査する各部署者に監査する規格番号規格番号規格番号規格番号
をををを設定設定設定設定する。する。する。する。

基本項目基本項目基本項目基本項目（監査目的・基準・範囲（監査目的・基準・範囲（監査目的・基準・範囲（監査目的・基準・範囲
・時間、監査チーム）を・時間、監査チーム）を・時間、監査チーム）を・時間、監査チーム）を記録記録記録記録する。する。する。する。

監 査 目 的監 査 目 的監 査 目 的監 査 目 的

監 査 基 準監 査 基 準監 査 基 準監 査 基 準

監 査 範 囲監 査 範 囲監 査 範 囲監 査 範 囲

監 査 日 時監 査 日 時監 査 日 時監 査 日 時

監査チーム監査チーム監査チーム監査チーム
（ 報 告 者 ）（ 報 告 者 ）（ 報 告 者 ）（ 報 告 者 ）

Ａ チ ー ムＡ チ ー ムＡ チ ー ムＡ チ ー ム Ｂ チ ー ムＢ チ ー ムＢ チ ー ムＢ チ ー ム

今井、土井今井、土井今井、土井今井、土井 土戸、室永土戸、室永土戸、室永土戸、室永

監査スケジュール監査スケジュール監査スケジュール監査スケジュール

日 付日 付日 付日 付 時 間時 間時 間時 間

09 :0009 :0009 :0009 :00～～～～09:3009 :3009 :3009 :30 初 回 会 議 （ オ ー プ ニ ン グ ミ ー テ ィ ン グ ）初 回 会議 （ オ ー プ ニ ン グ ミ ー テ ィ ン グ ）初 回 会議 （ オ ー プ ニ ン グ ミ ー テ ィ ン グ ）初 回 会議 （ オ ー プ ニ ン グ ミ ー テ ィ ン グ ）

09 :3009 :3009 :3009 :30～～～～12:0012 :0012 :0012 :00 【【【【経営者経営者経営者経営者】】】】
4.1,4.2,4.3,5,6,74.1,4.2,4.3,5,6,74.1,4.2,4.3,5,6,74.1,4.2,4.3,5,6,7
A.4,A.12A.4,A.12A.4,A.12A.4,A.12

12 :0012 :0012 :0012 :00～～～～13:0013 :0013 :0013 :00 昼 食昼 食昼 食昼 食

13 :0013 :0013 :0013 :00～～～～15:0015 :0015 :0015 :00

【【【【 管理責任者管理責任者管理責任者管理責任者 】】】】

4.4.4.4.～～～～7,A.37,A.37,A.37,A.3～～～～A.12A.12A.12A.12

Ａ チ ー ムＡ チ ー ムＡ チ ー ムＡ チ ー ム Ｂ チ ー ムＢ チ ー ムＢ チ ー ムＢ チ ー ム

【【【【○○部○○部○○部○○部】】】】

4444～～～～7,A.37,A.37,A.37,A.3～～～～A.10A.10A.10A.10

【【【【○○部○○部○○部○○部】】】】

15 :0015 :0015 :0015 :00～～～～15:3015 :3015 :3015 :30 チームミーティングチームミーティングチームミーティングチームミーティング

15 :3015 :3015 :3015 :30～～～～16:3016 :3016 :3016 :30 終 了 会 議 （ ク ロ ー ジ ン グ ミ ー テ ィ ン グ ）終 了 会 議 （ ク ロ ー ジ ン グ ミ ー テ ィ ン グ ）終 了 会 議 （ ク ロ ー ジ ン グ ミ ー テ ィ ン グ ）終 了 会 議 （ ク ロ ー ジ ン グ ミ ー テ ィ ン グ ）
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⿕監査部署・者䛸⿕監査部署・者䛸⿕監査部署・者䛸⿕監査部署・者䛸スケジュールスケジュールスケジュールスケジュール
䛾ㄪᩚ䛾ㄪᩚ䛾ㄪᩚ䛾ㄪᩚを⾜䛖。を⾜䛖。を⾜䛖。を⾜䛖。

䠥䠯䠩䠯㐠⏝≧ἣ䛾☜ㄆ・ᢕᥱ䠃ᨵၿⅬ䛾☜ㄆ・ᢕᥱ䠥䠯䠩䠯㐠⏝≧ἣ䛾☜ㄆ・ᢕᥱ䠃ᨵၿⅬ䛾☜ㄆ・ᢕᥱ䠥䠯䠩䠯㐠⏝≧ἣ䛾☜ㄆ・ᢕᥱ䠃ᨵၿⅬ䛾☜ㄆ・ᢕᥱ䠥䠯䠩䠯㐠⏝≧ἣ䛾☜ㄆ・ᢕᥱ䠃ᨵၿⅬ䛾☜ㄆ・ᢕᥱ

䠥䠯䠩䠯ᩥ᭩（䠥䠯䠩䠯ᩥ᭩（䠥䠯䠩䠯ᩥ᭩（䠥䠯䠩䠯ᩥ᭩（㼂㼑㼞㼂㼑㼞㼂㼑㼞㼂㼑㼞1.01.01.01.0）、）、）、）、㻶㻵㻼㻰㻱㻯㻶㻵㻼㻰㻱㻯㻶㻵㻼㻰㻱㻯㻶㻵㻼㻰㻱㻯ㄆド基準ㄆド基準ㄆド基準ㄆド基準㻔㻔㻔㻔㼂㼑㼞㼂㼑㼞㼂㼑㼞㼂㼑㼞2.0㻕2.0㻕2.0㻕2.0㻕

経営者、管理責任者、経営者、管理責任者、経営者、管理責任者、経営者、管理責任者、䈜䈜䈜䈜䈜䈜䈜䈜部、部、部、部、䈜䈜䈜䈜䈜䈜䈜䈜部部部部

2005200520052005ᖺ䠐᭶䠍日ᖺ䠐᭶䠍日ᖺ䠐᭶䠍日ᖺ䠐᭶䠍日 9:009:009:009:00～～～～16:3016:3016:3016:30

4444～～～～7,A.37,A.37,A.37,A.3～～～～A.10A.10A.10A.10

監査䛾監査䛾監査䛾監査䛾䛄䛄䛄䛄ᖺ間ィ⏬ᖺ間ィ⏬ᖺ間ィ⏬ᖺ間ィ⏬䛅䛅䛅䛅をୗに、をୗに、をୗに、をୗに、ಶู䛾監査ィ⏬（䝍ಶู䛾監査ィ⏬（䝍ಶู䛾監査ィ⏬（䝍ಶู䛾監査ィ⏬（䝍

䜲ムスケジュール）䜲ムスケジュール）䜲ムスケジュール）䜲ムスケジュール）をををを⟇定する。⟇定する。⟇定する。⟇定する。

【【【【ಶูಶูಶูಶูィ⏬䛾ィ⏬䛾ィ⏬䛾ィ⏬䛾౛౛౛౛】】】】

監査䛾ಶูィ⏬సᡂ䛾ὶ䜜監査䛾ಶูィ⏬సᡂ䛾ὶ䜜監査䛾ಶูィ⏬సᡂ䛾ὶ䜜監査䛾ಶูィ⏬సᡂ䛾ὶ䜜


